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ALECHTO 1)

Azienda pubblica di Servizi alla Persona

; A.S.P. DEL RUBICONE
Sede legale ed amministrativa: Via Manzoni n.19 - 47030 SAN MAURQ PASCOLI (FC)

MODELLO PER LA SEGNALAZIONE DI CONDOTTE ILLECITE
(c.d. whistleblower)

I dipendenti e i collaboratori che intendono segnalare situazioni di illecito (fatti di corruzione ed altri reati contro la
pubblica amministrazione, fatti di supposto danno erariale o altri illeciti amministrativi) di cui sono venuti a
conascenza nelllamministrazione debbono utilizzare guesto modello.

Si rammenta che I'ordinamento tutela i dipendenti che effettuano la segnalazione di illecito. In particolare, Ia legge,
il Piano Nazionale Anticorruzione (P.N.A.) ed il Piano comunale anticorruzione (P.T.C.P.) prevedono che:

- F'amministrazione ha I'obbligo di predisporre dei sistemi di tutela della riservatezza circa I'identita del segnalante;
- Iidentita del segnalante deve essere protetta in ogni contesto successivo alla segnalazione. Nel procedimento
disciplinare, I'identitd del segnalante non pud essere rivelata senza il suo consenso, a meno che la sua conoscenza
non sia assolutamente indispensabile per la difesa dell’incolpato;

- la denuncia é sottratta all’accesso previsto dagli articoli 22 ss. della legge 7 agosto 1990, n. 241;

- il denunciante che ritiene di essere stato discriminato nel lavoro a causa della denuncia, pud segnalare (anche
attraverso il sindacato) all’lspettorato della funzione pubblica i fatti di discriminazione.

- Per ulteriori approfondimenti, & possibile consultare il P.N.A. ed il P.T.P.C.

Nome e Cognome del segnalante

Qualifica o posizione professionale

Sede di servizio

TEL/CELL

e-mail

Data/periodo in cui si & verificato il fatto:

Ufficio (indicare denominazione e indirizzo della struttura)

Luogo fisico in cui si & verificato il fatto

@ All'esterno dell'ufficio (indicare luogo ed indirizzo)




Azienda pubblica di Servizi alla Persona

A.5.P. DEL RUBICONE
Sede legale ed amministrativa: Via Manzoni n.19 - 47030 SAN MAURQ PASCOLI (FC)

MODELLO PER LA SEGNALAZIONE DI CONDOTTE ILLECITE
(c.d. whistleblower)

| | penalmente rilevanti;
| | poste in essere in violazione dei Codici di comportamento o di altre
disposizioni sanzionabili in via disciplinare;

Ritengo che le azioni od omissioni commesse || | suscettibili di arrecare un pregiudizio patrimoniale

o tentate siano (1) all'amministrazione di appartenenza o ad altro ente pubblico;
| | suscettibili di arrecare un pregiudizio all'immagine
dell’amministrazione;
| | altro (specificare)

Descrizione del fatto (condotta ed EVEntD} xR K S i A A e Y R e med SR KRS ST S AN S w1
%,

Autore/i del fatto (2) 2
3.

Altri eventuali soggetti a conoscenza del fatto Lo

e/o in grado di riferire sul medesimo (3) ;
1.

Eventuali soggetti privati coinvolti: 2.
3

, 1;

Eventuali imprese coinvolte 2.
3. L
1.

Eventuali allegati a sostegno della 2.

segnalazione 2
4.

San Mauro Pascoli FIRMA(4) oot smsresrsssssnseas ssesens

1 La segnalazione non rlguarda rimostranze di carattere personale del segnalante o richieste che attengono alla disciplina del rapporto di lavoro o al
rapportl col superiore gerarchico o colleghi
2 Indleare | dati anagrafici se conosciutl g, In caso contrario, ogni altro elemento idoneo all'identificazione

3 Indicare i dati anagrafici se conoscluti e, in caso contrario, ogni altro elemento idoneo all'identificazione
4 La segnalazione sottoscritta (N.B.: Le segnalazioni anonime verranne perse in considerazione solo se adeguatamente circostanziate) pud essere
presentata: =

a) mediante invio all'indirizzo di posta elettronica al responsabile della prevenzione della corruzione manuele broccoli@aspdelrubicane.it

b) a mezzo del servizio postale in busta chiusa recante la dicitura “NON APRIRE — DA CONSEGNARE AL RESPONSABILE DELLA CORRUZIONE"
c) verbalmente, mediante dichiarazione rilasciata al Responsabile della Prevenzione della Corruzione
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ALLECATA M

Azienda pubblica di Servizi alla Persona

A.S.P. DEL RUBICONE

Sede legale ed amministrativa: Via Manzoni n.19 - 47030 SAN MAURO PASCOLI (FC)

-----------------------------------------------------

Accesso Civico Generalizzato (FOIA — Freedom Of Information Act)

11 decreto legislativo 25 maggio 2016, n. 97, di modifica del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ha
introdotto 'istituto dell’accesso civico “‘generalizzato”, che attribuisce a “chiunque” il “diritto di
accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli
oggetto di pubblicazione (...), nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi giuridicamente
rilevanti secondo quanto previsto dall’articolo 5-bis” (art. 5, ¢. 2, d.lgs. n. 33/2013).

Dal 23 dicembre 2016, chiunque pud far valere tale diritto nei confronti delle pubbliche amministrazioni
e degli altri soggetti indicati all’art. 2-bis del d.1gs. n. 33/2013.

Per attivare un ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO & possibile utilizzare il modello di istanza
pubblicato in Amministrazione Trasparente / Altri contenuti-Accesso Civico

L'istanza va trasmessa all’ ASP del Rubicone— con una delle seguenti modalita:

Via Fax: n. 0541 933902;

Via PEC all'indirizzo: segreteria.aspdelrubicone @pec.it

Via email all'indirizzo: segreteria@aspdelrubicone.it

Con raccomandata AR postale; ‘

Direttamente all’Ufficio Protocollo di ASP del Rubicone in Via A. Manzoni, 19 a San Mauro Pascoli

(FC)

RIESAME: l'istanza verra esaminata dal responsabile dell’ufficio che detiene 1'atto, il documento o
I'informazione. In caso di diniego, il richiedente potra chiedere il RIESAME che va presentato al
Responsabile della Prevenzione della Corruzione e Trasparenza (PTPCT), utilizzando il Modello 2.
L’istanza va trasmessa al RPCT, con una delle seguenti modalita:

Via Fax: n. 0541 933902;

Via PEC all’indirizzo: segreteria.aspdelrubicone @pec.it

Via email all'indirizzo: segreteria@aspdelrubicone.it

Con raccomandata AR postale;

Direttamente all’Ufficio Protocollo di ASP del Rubicone in Via A. Manzoni, 19 a San Mauro Pascoli
(FC)

L'interessato, in caso di diniego, pud anche proporre ricorso al Difensore civico regionale o al TAR
Regione Emilia Romagna

Tel. 0541 933902 - Fax 0541 930838

www.aspdelrubicone.it, e-mail: segreteria@aspdelrubicone.it
Codice Fiscale e Partita IVA: 03729940407



MODULISTICA FAC-SIMILE — Modello “1"

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO “GENERALIZZATO

(art. 5, comma 2, d.Igs, n. 33/2013 e s.m.i.)

Al Responsabile Prevenzione della Corruzione e Trasparenza

Asp del Rubicone
I1/1a sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov.___ )il
residente in* (prov. ) via ‘ n.
mail s PEC:
cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 2, d.lgs. n. 33/2013, disciplinante il diritto di accesso
generalizzato ai dati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDE
[] il seguente documento
U]eseguen[“nfbrmgzwm ................. A ey T b il e e
D[]seguem‘gdmo ........... S e o s
DIC][lARA ............ e

O di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa”i;

di voler ricevere quanto richiesto in una delle seguenti modalita:

O] personalmente presso ['ufficio protocollo dell’Ente

[ al proprio indirizzo di posta elettronica )
[J al seguente n. di fax
[ che gli atti siano inviati al seguente indirizzo postale mediante raccomandata con avviso di
ricevimento con spesa a proprio carico':

(Art. 75, D.P.R. n_ 445/2000: “Fermo restando quanto previsto dall'articolo 76, qualora dal contrallo di cui all’art. 71 emerga [a non veridicit del
contenuto della dichiarnzionic, il dichiarante decade dai benefici cventualmente conscguili al provvedimento

emanalo sulla base delia dichiarazione non veritiera.”

Art. 76, DLP.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascin dichinrazioni mendacl, forma aiti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unica &
punito @i sensi del codice penale & delle leggi speciali in materia. L'esibizione di un atto contenente dati non rispondenti n veritd equivale ad uso
di atto falso.

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 ¢ 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate nell'art. 4,

comma 2, sono considerate come falte a pubblica ufficiale, Se i renti indicati nei commi 1, 2 ¢ 3 sono commessi per ottenere la

nemina ad un pubblice ufficio o I'autorizzazione all'esercizio di una professione o arte, il giudice, nci casi pid gravi, pud applicare [“interdizione
temporanea dai pubblici uffici o dalla professione & arle”,

Al rilascio di dati o docurenti in formato elettronico o cartaceo & graluito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenulo ¢ documentato

dall'amministrazione per la riproduzione su supporti materlall.

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

171 rilascio di dati o documenti in formato clettronico o cartaceo & gratuito, salvo il rimborsa del costo effettivamente sostenuto € documentato
dall'smministrazione per la riproduzione su supporti materiall,




(luogo e data)

(firma leggibile)

Informativa sul traitamento dei dati personali :

1. Finalitd del trattamento

| dati persanali verranno trattati da ASP del Rubicone per lo svolgimenta delle proprie funzioni istituzionali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento
1l conferimento dei dati personali & obbligatorio, in quanto In mancanza di esso non sard possibile dare Inizio al procedimento menzionato in

precedenza e provveders all emanazione del provvedimento mnclusivo dello stesso.

3. Modullta del trattamento

In relazione alle finalitd di cul sopra, il trattamento dei deti pcrsunnll uyverrl con modalitd informatiche € munupli, in modo da garantire la
riservatezza ¢ |a sicurczza dcgll stessi. [ dati non saranno diffusi, petranno essere eventualmente utilizzati in manicra anonima per la creazione di
profili degli utentd del servizia.

J-ICML':gi_E di segzgzetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualith di Responsabili
o Incaricati

Polranno venire n canoscenza dei dati personali | dipendenti e i collaboratori. anche esterni, del Titofare ¢ i soggeti che fomiscono servizi
strumentali alle finalita di cui sopra, Tali suggcttl agiranno In qualitd di Responsabill o Incarieati del trattamento. | dati personali potranno esserc
comunicali ad aliri soggelti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo prevedn,

5. Diritti dell’interessnto

All'interessato sona ricoposeiuti i diritti di cui all’art. 7. d.lgs. 196/2003 e, in particolare. il diritto di accedere ai propri dati personali, di
chiedeme la rettifica, |"aggiornamento o Ia ceneellazione s incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, I'opposizione al loro trattamento
0 la trasformazione in forma anonima. Per 1'esercizio di tali diftt, I'interessato pud rivolgersi al Responsubile del trattamento dei dati,

6. Titolare ¢ Responsabili del trattamento

11 Titolare del trattnmento dei dati ¢ ASP DEL RUBICONE con sede in Via A, Manzoni, 9 San Mauro Pascoli -1l Responsabile del trattamenta

¢ il Responsubile delln trasparenza




MODULISTICA FAC-SIMILE — Modello 2"

RICHIESTA DI RIESAME

(art. 5, comma 7, d.Jgs. n. 33/2013 e s.m.i.)

Al Responsabile Prevenzione della Corruzione e Trasparenza

Asp del Rubicone
1l/1a sottoscritto/a cognome* nome*
nato/a* (prov. )il
residente in* (prov. ) via n.
mail ; PEC:
cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 7, d.lgs. n. 33/2013, avendo ricevuto provvedimento di
diniego sulla precedente istanza dal sottoscritto presentata all’ufficio protocollo di ASP del
Rubicone, indata .............. , come da vs nota prot. n. ....... indata s s a
fipma dl s na R R R T e

PRESENTA ISTANZA

Al RPCT di ASP del Rubicone affinché PROVVEDA AL RIESAME dell’istanza ¢ ammetta la
richiesta di Accesso agli atti, nei termini della precedente domanda.
In relazione a quanto sopra fornisce i seguenti elementi integrativi di valutazione ¢ giudizio:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(NB = campa NON obbligatorio)
DICHIARA

di voler ricevere quanto richiesto in una delle seguenti modalita:

[ personalmente presso 1’ ufficio protocollo dell’Ente

[J al proprio indirizzo di posta elettronica 3
[J al seguente n. di fax
[ che gli atti siano inviati al seguente indirizzo postale

mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico'.

i allega copia del proprio documento d’identita

(luogo e data)

(firma leggibile)

"l rilascio di dati o documenti in formato elelironico o cartaceo & gratuito, salvo il rimbarso del costo effetivamente sostenulo ¢ documentato
dall’amministraziene per la riproduzione su supporti maferiali.



Infermativa sul traltamento dej dati personali ;

L. Finalitd del trattamenta

I dati personali verranno trattati da ASP del [Rubicone per lo svalgimento delle propric funzieni istituzionali in relazione al

procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

I conferimento dei dati personali & obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sard possibile dare inizio ol procedimento menzlonato in
precedenza e provvedere all’ emanazione del provvedimento cenclusivo dello stesso.

3. Modallth del trattamento ;
In relazione alle finalita di cui sopra, il tratwmento dei dati personali avverrd con modalitd informatiche & manuali, in modo da garantice la

riservalezzn ¢ la sicurczza degli stessi. | dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzuti in maniera anonima per la creaziane di
profili degli utenti del servizio,
4. Categorie di suggetti ai quali i dnti personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenia in qualiti di Responsabili

o Incaricati
Polranno venire o conpscenza dei dali personali i dipendenti ¢ i collaboratord, anche esterni, del Titolare & § soggetti che fomiscona servizi

strumentali alle finalita di cui sopra. Tall soggei agiranno in qualitd &i Responsabili o Incaricatl del trartamento. [ dati personali potranno essere
comunicati ad altri soggetti pubblici /o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamenta che lo prevedn,

§. Diritti dell’interessato
All'interesaato sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7, dlgs. 196/2003 e, in particolare, il diritto di secedere ai propri doti personali, di

chiederne |a rettifics, 'aggiornamento o la cancellazione se incompleti, crronei o raceolli in violazione di leage, 1'opposizione al loro trattamento
o ln trasformazione in forma ononima. Per Iesercizio di tali diritti, I"interessato pud rivolgersi al Responsabile del tattamento dei dati.

6. Titolnre e Responsabili del trattamento
I Titalare del trattamento dei doti ¢ ASP DEL RUBICONE con sede in Vin A Manzoni, 19 San Mauro Pascoli =[1 Responsabile del trattamenio

¢ il Responsabile della trasparenza







ALLEGATO N)

Sezione relativa all'accesso civico, come disciplinato all’art. 5 del d.igs. 14/03/2013,
n. 33, modificato dal D. Lgs. 25/05/2016, n. 97

Scopo

L'accesso civico & il diritto di chiunque di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle
pubbliche amministrazioni e oggetto di pubblicazione obbligatoria, nonche di accedere a
dali e documenti ulteriori rispetto a quelli oggetio di pubblicazione obbligatoria nel rispetio
dei limiti relativi alla tutela di interessi giuridicamente rilevanti previsti dall'articolo 5-bis d.Igs.
14 marzo 2013, n. 33 e ss.mm con l'obiettivo di favorire forme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di
promuovere |a partecipazione al dibattito pubblico.

Descrizione
L'accesso civico consisle:

1) per documenti, informazioni, e dati oggetto di pubblicazione obbligatoria: nel diritlo
di chiunque di rrchledare i documenti, le informazioni o i dati che le pubbliche
amministrazioni hanno omesso di pubblicare, pur avendone |'obbligo (Accesso Civico
Semplice);

2)per dati e documenti ulteriori rispetto a quelli oggeito di pubblicazione
obbligatoria: il diritto di chiunque di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle
pubbliche amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione, nel rispetto dei
limiti relativi alla tutela di interessi giuridicamente rilevanti secondo quanto previsto
dall'articolo 5-bis, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle
funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuovere la partecipazione
al dibattito pubblico (Accesso Civico Generalizzato). '

L'esercizio del diritto di accesso civico non & sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla
legittimazione soggettiva del richiedente e non richiede motivazione. L'esercizio del diritto e
gratuito salvo il rimborso dei costi sostenuti dal’Amministrazione per la riproduzione dei
documenti su supporti materiali. L'istanza deve indicare i dati, le informazioni e i documenti
richiesti. '

La richiesta

La richiesta & gratuita, non deve essere motivata e va indirizzata al Responsabile della
trasparenza. Pub essere redatta sul modulo appositamente predisposto e prasentata:

-tramite posta elettronica certificata all'indirizzo segreteria.aspdelrubicone@pec.it

-tramile posta ordinaria
-tramite fax al n. 0541 930838
-direttamente presso I'Ufficio Protocollo dell’Asp del Rubicone

Responsabile per la trasparenza

Responsabile per la Trasparenza dell’ ASP DEL RUBICONE, & Manuele Broccoli,
Direttore Generale di Asp del Rubicone.

Email: manuele.broccoli@aspdelrubicone.it



ACCESS0 CIVICO Asp del Rubicone

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO "SEMPLICE”

art. 5, decrete legislativo 14 marzo 2013, n. 33, "Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione d| Infarmazionl da parte delle pubbliche amministrazien!”

AL RESPONSABILE DELLA
TRASPARENZA

DELL'ASP DEL RUBICONE
VIA A. MANZONI, 19

SAN MAURO PASCOLI (FC)

Iila sottoseritto/a

B I S e T R i R R A WAV RN R He e
T T .~ S
Bl s s s s s e e ol s e e MR e S R s
o T e e R

CHIEDE

o |l seguente documeanto

o le seguenti informazioni

I I T T R L T o T B T T TR LR P T R R e PR T TR T R LRI

e s B e mrm e r it AR A E AR AN TE YT R R AT TR R T R AR R AT AR NP RS E R R NS R RS T TR AR NRE SR A T R rd f e s s ha it A e n RE REA AN SaEand

che non risulta/risultano pubblicate sul sito www aspdelrubicone it

DICHIARA
*  diconoscere la sanzioni amministrative e penali previste dagli artt, 75 & 76 del d.p.r. 445/2000, "Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentar| in materia di documentazione amministrativa” (1);
. di sapere che I'ASP del Rubicone pud verificare la veridicita di quanto dichiarato con controlli anche a campione;

® di esonerare I'ASF del Rubicone da qualsiasi respansabilita relativa a eventuali danni provocati dai documenti, in formato
elettronico, forniti dalla stessa.

Mq:_lalitﬂ di ricevimento, gratuita (2) , della documentazione/comunicazione:

[ ritiro presso 'ufficio protocolle di ASP del Rubicone in Via A, Manzeni, 19 San Maure Pascoli (FC)
0 al proprio indirizzo di posta alettronica

| v VI U B e N (I I B e Y I

Allega:
copia del proprio documento di identita.

BTN T A RRa A s i A s A asaasdans Seatsetestpasstirdtbbssttisaiatanad fasees

(lvogo e data) (ﬂnm peresresa e leggiblie)

*Dati obbligatori

(1) Art. 75 del d.p.r. 445/2000: "Fermo restando quanto previsto dall'articolo 76, qualora dal controlle di cul
all'articolo 71 emerga la non veridicita del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai beneficl
eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera."

Art. 76 del d.p.r. 445/2000: “Chiunque rllascia dichiarazionl mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nel casi previst|
dal presente testo unico & punito ai sensi del codice penale e delle leggl speclall in materia.

L'eslbizione di un atto contenente dati non pil rispondenti a veritd equivale ad uso di atto falso. Le dichiarazioni
sostitutive rese ai sensl degli articoll 46 e 47 e le dichlarazlonl rese per conto delle persone indicate nell’articalo
4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale.

Se | reatl indicati nei commi 1, 2 & 3 sono commessl per ottenere la nomina ad un pubblico ufficlo o
l'autorizzazione all’eserclzio dl una professione o arte, il gludice, nei casl pit gravl, pud applicare l'interdizione
temporanea dai pubblici uffici o dalla professione e arte.”

(2) Il decreto legislativo n. 33 del 2013 obbliga le amministrazioni pubbliche a fornire | documentl e le
informazioni in forma gratuita. £ possibile anche pubblicare nel sito | documenti e/a le Informazionl mancanti e
indicare a chi compie I'accesso clvico il percorso web per poter scaricare il materiale.



