Azienda pubblica di Servizi alla Persona

A.S.P. DEL RUBICONE

Sede legale ed amministrativa: Via Manzoni n.19 - 47030 SAN MAURO PASCOLI (FC)

San Mauro Pascoli, Data e numero del protocollo
ALLA DIPENDENTE
DELL'ASP DEL RUBICONE
non titolare di Incarichi di EQ
NOVELLI NOEMI

SEDE

31/12/2025

In

riferimento all'incontro intervenuto con la S.V. in data 15/09/2025 e al verbale

del Nucleo di Valutazione Interno (costituito dal Direttore Generale dell’Ente), dello
stesso 15/09/2025, la presente per comunicare gli obiettivi assegnati alla dipendente
in indirizzo per il periodo indicato

1)

2)

3)

4)

NOVELLI NOEMI (ISTRUTTORE AMM.VO-CONTABILE)
Anno 2025

attivita di segreteria, predisposizione e gestione di delibere e determinazioni dei
responsabili di settore (25%);

registrazione e protocollazione, smistamento corrispondenza in coordinamento con
i vari uffici dall’'ente (25%);

conservazione e archiviazione della documentazione relativa alle attivita gestite
dall'ente (25%);

gestione dei contatti con fornitori per la predisposizione di atti e procedimenti e
con gli utenti finali per I'erogazione dei servizi dell'ente (25%);

Si coglie 'occasione per augurarLe buon lavoro.

Cordiali Saluti.

IL DIRETTORE
Manuele Broccoli

Per ricevuta e accettazione

Li,

LA DIPENDENTE - Novelli Noemi

Tel. 0541 933902 - Fax 0541 930838
E-mail: segreteria@aspdelrubicone.it - Sito internet: www.aspdelrubicone.it
Codice Fiscale e Partita IVA: 03729940407



